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UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABÍ 

PROCESO PARA LA CARGA DE DOCUMENTOS EN EL 

REPOSITORIO DIGITAL UNESUM 

Ingreso al repositorio digital. 

1. Abrir desde el navegador de internet la página https://repositorio.unesum.edu.ec/ 

e ingresar a MI DSpace. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Ingresamos el usuario (correo electrónico ) y contraseña.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://repositorio.unesum.edu.ec/
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3. Iniciamos dándole click en comenzar un nuevo envió. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Seleccionamos la facultad y carrera donde va a ser depositado el documento y 

damos en siguiente.  
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5. Ingresamos los datos requeridos como Autor y director de tesis, se ingresa los 

apellidos y luego los nombre. En caso de haber más de un autor o director, 

seleccionamos Añadir más e ingresamos los datos. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Ingresar el título, fecha y editorial. 

 

El titulo debe iniciar con letra mayúscula y seguido de minúsculas (las 

palabras que sean siglas: TIC, RPM, etc. Deberán ir con mayúsculas. 

 

Fecha: mes, día y año. 

 

Ciudad - editorial: en este caso Jipijapa – seguida del nombre la universidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Cita: se debe de seguir el siguiente formato. 

Apellidos y nombres del autor (año). Titulo. Ciudad – siglas de la institución. 

Facultad y paginación. 

Zambrano Zambrano Diana Carolina (2025). Identidad cultural y turística en la 

ciudad de Portoviejo. Jipijapa-UNESUM. Facultad de Ciencias Técnicas. 100 Pg. 
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8. Paginación e identificador. 

 

Debemos de poner el numero de paginas que tiene el documento: 100 pg. 

En el identificador cambiamos la opción a Other y ponemos el nombre de la 

carrera seguida del año. 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. Selección del tipo de licencia. 

Elegimos open Access y Licencia Creative Commons 

 

 

 

 

 

 

 

10. Elegimos el tipo de contenido del documento (en este caso es Tesis de Pregrado), 

luego elegimos el tipo de idioma que tiene el trabajo de investigación y damos 

en siguiente. 

 

 

v 

v 

v 

v 

v 

v 

v 
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11. Ingreso de los Descriptores (palabras claves del documento). En caso de existir 

más descriptores seleccionamos Añadir más. 

 

 

 

 

 

 

12. Ingresamos el Resumen y Abstract del documento. 

Damos en siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13. Para subir el documento seleccionamos “Select a file or drag &drop files”,  
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14. Buscamos el archivo, lo seleccionamos y damos en Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15. Cuando el documento este cargado damos en siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Marcamos Bitstream primario, en Descripción damos en cambiar. 
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17. En Descripción del fichero ponemos Tesis a texto completo y damos en 

siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. Con la información ingresada correctamente damos a siguiente. 
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19. En esta ventana verificamos toda la información que hemos ingresado es correcta 

y damos en siguiente (caso contrario damos en Anterior y corregimos) 
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20. Seleccionamos License Type y elegimos Creative Commons, luego marcamos 

en las dos preguntas la opción NO y damos en siguiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

21. Aceptar la licencia.  
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22. Una vez aceptada la licencia y finalizado el envío del documento al repositorio 

digital, si queremos añadir otro documento a la misma colección seleccionamos 

Añadir otro archivo a la colección.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BIBLIOTECA UNESUM  

 

Lic. Andy Bravo Tuarez, Mg. 

DIRECTOR DE BIBLIOTECA (E) 

Elaborado por Técnico Integral de 

Biblioteca  

Ing. Stalin Baque Pinargote  

Revisado y aprobado por Director de 

Biblioteca 

Lic. Andy Bravo Tuarez, Mg.  

 

 


