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PLAN DE  CAPACITACIÓN POR EVENTO  

 

 

1. NOMBRE DEL EVENTO  

2. INTRODUCCIÓN 

3. ANTECEDENTES 

4. DIAGNOSTICO 

5. JUSTIFICACIÓN  

6. OBJETIVOS 

Objetivo General  

Objetivos Específicos 

7. ACCIONES / ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN EL EVENTO. 

CONTENIDOS DEL EVENTO: 

DURACIÓN DEL EVENTO: 

      HORARIO: 

      LUGAR:  

      BENEFICIARIOS: 

NOMBRE DE LA INSTITUCION BENEFICIADA 

N° NOMBRE Y APELLIDOS C.I. 
GENERO 

F M 
     

            

         TOTAL BENEFICIARIOS:                 MUJERES:                  HOMBRES: 

8. METODOLOGIA. 

9. RECURSOS 

RECURSOS HUMANOS 

Instructor/es:  

Personal de apoyo a docente:  

RECURSOS MATERIALES  



UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI     
Creada  mediante Ley  promulgada en el Registro Oficial No. 261  del 7 de Febrero del 2001 

AREA Y/O CARRERA 

 

 

FINANCIEROS (PRESUPUESTO) 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DEL EVENTO: 

COSTO DE MATERIALES E INSUMOS 

   

DESCRIPCIÓN 
Unidad de 
medida de 

compra 

Costo de 
Unidad de 
medida de 

compra 

Cantidad en 
unidad de 
consumo 

Cantidad 
que 

consume 

Equivalencia 
consumo 
(cantidad) 

Costo total 
de 

materiales e 
insumo 

       

       

       

       

       

       

Subtotal             

       SUELDOS Y SALARIOS 
    

DESCRIPCIÓN 
Unidad de 

medida 

Valor 
sueldo o 
salario 

Valor sueldo 
o salario en 
unidad de 
consumo 
(horas) 

Cantidad de 
unidad de 
consumo 
(horas) 

Costo por 
evento 

  

      
       
       
       
 Subtotal    

  

    

Elaborado por: 
 RESUMEN DE  COSTOS Y GASTOS 

POR EVENTO 
     

DESCRIPCIÓN 
VALOR 
TOTAL           

Materiales e insumos      
 

  

Sueldos y salarios      
DOCENTE RESPONSABLE 
    

TOTAL                      
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6. CRONOGRAMA DEL EVENTO. 

Cronograma de Seminario de “……………………..”. 

Datos de la institución, organización o comunidad donde realizara el seminario 

  

  

  

  

  

 
 

Datos personales del facilitador / y personal de apoyo (estudiantes) que participan  en el Seminario 

de “……………………….”. 

Apellidos y nombres N° de  cedula Carrera/ cargo  

Total de 

horas del 

evento 

Fecha de 

inicio 
Fecha de culminación 

      

      

      

 

 Cronograma de Seminario de “……………………”. 

Fecha 
Horas por 

sesión  

Horario 
Actividades 

Mañana Tarde 

 
 

 
  

 

 

 

  

 

7.   RESULTADOS - IMPACTOS 

f. Docente responsable 
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