C6mo acceder al servicio

Requisitos para la obtencién del servicio

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demis indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Horario de atencién
T

Tipo de beneficiarios o
usuarios del servicio

Direccién y teléfono de la

Tipos de canales disponibles de
oficina y dependencia que atencion
ofrece el servicio

presencial:

Namero de

ciudadanos/ciuda

Art.7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a a Informacién Publica - LOTAIP

Nimero de
ciudadanos/ciuda

PROYECTOS MULTIDISCIPLINARIOS
DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
PARA SU RESPECTIVA REVISION Y
PLANTEAR SU RESPECTIVA
APROBACION AL DIRECTOR DE
VINCULACION

4.- LA DIRECCION DE VINCULACION
REMITE EL PROYECTO DE
VINCULACION AL AREA DE
PROYECTOS DE VINCULACION
PARA SU RESPECTIVA REVISION .

Y DOCENTS
PARTICIPANTES DEL
PROYECTO.

PARTE DEL DIRECTOR
Es

(se describe el detalle del proceso WERDETIIDD || (el Ery (Detallar si es por ventanill, Servicio Link para descargar el ink para el servicio por nes L e
Na |  Denominacion del servicio Descripeidn del servicio o sonuir o0 el cloiang, | (5e deber listar los requisitos que exige la Procedimiento intemo que sigue el servicio (etaliros e dela| 050 respuesta 3 (link ala | e g met e s o = accedieronal | accedieronal | satisfaccién sobre el
9 € ‘obtencion del servicio y donde se obtienen) (Horas, Dias, Semanas) | personas naturales, [ ofrecen el servicio | pagina de inicio del stio enea e . (Si/No) servicio en el servicio uso del servicio
para la obtencién del sevicio). semana y horarios) . el S0 | correo electrbnico, chat en linea, b .
personas juridicas, web y/o descripcion Gitimo periodo | acumulativo
ONG, Personal Médico) i) o ac e ol (mensual)
2 teléfono institucion)
DIRECCION DE COMUNICACION
INFORMACION NO
DISPONIBLE, DEBIDO
DIFUSION ACADEMICA, AQUE LA ENTIDAD
INVESTIGACION, SOCIALES COMUNIDAD PAGINA NO TIENE UN
DEPORTIVOS, CULTURALES X 5 ; 5 UNIVERSITARIAY | DIRECCION DE ¢ MECANISMO PARA
1 d BOLETINES DE PRENSA PAGINAWEB DE LAUNESUM | AUTORIZACIGN DE SISTEMAS INFORMATICOS REGIRNOS DE ACUERDO A LA NUEVA LEY DE COMUNICACION 08H00 2 17H00 Gratuito 4800 CORREO INSTITUCIONAL, REDES No NO APLICA 315 315
Y PROMOCION DE EDUCACION i VINCULACIGN CONLA | COMUNICACION | hitp://www.unesum.edu.ec oo hitp:/fwww.unesum.edu.ec MEDIR EL NIVEL DE
ERIOR SOCIEDAD SATISFACCION
CIUDADANA SOBRE
LOS SERVICIOS QUE
OFRECE,
COORDINAR CON LOS MEDIOS DE D‘I”S‘;gz‘“g‘l‘f‘g?;fo
COMUNIACION LA REALIZACION DE nidal . AUE L D
paco hidalgo@unesum.ed
ACTIVIDADES TALES DIRECCION DE (O TIENE UN
COMO: RUEDA DE PRENSA, COMUNICACIGN A TRAVES DE COMUNIDAD e
2 ENTREVISTAS, VISITA DE RADIALES, ESCRITOS, TELEVISVOS Y REDES SOCIALES | OFICIOS, INVITACIONES Y CORReQ | 105 MEPIOS QUE CUMPLAN CONLANUEVA LEY | COMUNICACION DIRECTA CON LOS DIRECTORES Y RESPONSALES OF | ggiio0 3 1700 | Garuimo 26H00 UNIVERSITARIA Y MONICACIONY | - facebok: comunicacién CORREO No NO APLICA aco hidalgo@unesum.edu ec 5 s e
° social unesum-Jipijapa
AUTORIDADES Y DEMAS EVENTOS ELECTRONICO CIUDADANIA COMUNEACIEN SAVSFACCION
QUE REALIZA LA UNIVERSIDAD
CIUDADANA SOBRE
ESTATAL DEL SUR DE MANAB s atmtios aue
OFRECE.
COMUNICAn TNFORVACION WO
CONVENIO GRATUITO DE RELACIONES PUBLICAS CSTAMENTOS SOCIALY o
RADIO MAREJADA 100.9 VEDIO DE COMUNICACION Y GERENTE DE LA RADIO SABADOS 07:00 2 ey | PRODUCCION http://wwnw.radiomarelada.com prsabig
3 PROGRAMAS RADIALES FM MANTA SINTONIZAR LA ESTACION PREVIO GRABACIONES DE AUDIO Y DOCUMENTACION ESCRITA| 08:00 GRATUITO CIUDADANIA EN PR?)EGNRE:?\::E\ZN om PROGRAMA EN VIVO NO NO APLICA a 4 MECANISMO PARA
GENERAL b MEDIR EL NIVEL DE
MAREJADA _ SATISFACCION
INFORNIACION NO
DISPONIBLE, DEBIDO
s ALA COMUNIDAD paco hidalgo@unesum.edu.ec AQUE LA ENTIDAD
PREVIO CONOCIMIENTO DE | SALON AUDITORIUM Y ESCENARIOS DONDE SE
REVISAR EL CAMPO DE LA ACTIVIDAD A DESARROLLARSE Y LOS DIFERENTES v |« CORREO REDES ComunicacionSocial Unesum NO TIENE UN
4| CEREMONIALYPROTOCOLO MAESTRO CEREMONIA ""°G"“mﬂ?\2‘£§‘;2"”‘“ R Bt ‘gg‘&‘;“gmf" ©PE | ElEMENTOS BASICOS PARA SU EJECUCION (MICROFONO, SONIDO) HORARIOS, GRATUITO SINHORARIO COMUNIDA EN SOCIAL e SOCIALES o NO APLICA Jipijapa/facebook 8 8 MECANISMO PARA
GENERAL MEDIR EL NIVEL DE
SATISFACCION
INFORMACION NO
DISPONIBLE, DEBIDO
paco hidalgo@unesum.eci AQUE LA ENTIDAD
ALACOMUNIDAD | DIRECCION DE e paco hidalgo@unesum.edu.ec NO TIENE UN
RECOLECCION DE DATOS INFORMATIVOS DE LO | EDICION Y PRODUCCION DE MATERIAL AUDIO VISUAL PARA GENERAR CONVENIO DE| M Y| facebok: comunicacion ComunicacionSocial Unesum MECANISMO PARA
s PROGRAMATELEVISION MANASUR TV DIFUsIoN ‘QUE ACONTECE DENTRO DE LA UNIVERSIDAD CONTENIDOS 20HO0-20430 DIFUSION COMUNIDA EN MEDIOS DE social unesum-Jipijapa REDES SOCIALES o APLCA Jiijapa/facebook 4 N MEDIR EL NIVEL DE
GENERAL COMUNICACION SATISFACCION
CIUDADANA SOBRE
LOS SERVICIOS QUE
OFRECE.
INFORMACION NO
DISPONIBLE, DEBIDO
paco hidalgo@unesum.edu il g AQUE LAENTIDAD
paco hidalgo@un
ALACOMUNIDAD | DIRECCION DE ec paco it Bodunesmecues NO TIENE UN
EDICION Y PRODUCCION DE MATERIAL DE AUDIO PARA GENERAR CONVENIO DE v | Y| facebok facebok: comunicacién social. MECANISMO PARA
§ . unesumJipiap:
6 PROGRAMA RADIAL RADIO CAFE 91.7 FMJIPUAPA DIFUSION DIFUSION PRI 08H00.08H30 oy hipded oot ot ot tacepok comupleacon REDES SOCIALES No ApLicA nesumJipilapa 4 4 et
GENERAL COMUNICACION SATISFACCION
CIUDADANA SOBRE
LOS SERVICIOS QUE
OFRECE.
AREA DE EDUCACION CONTINUA Y CECADEL
ot st sioroe e tendeenta INFORMACION NO
Contibui con eventos de capacitaciones formativas | Seercarse 8 uesis TCNES. e e DISPONIBLE', debido
Contribuir a Ia formacién bisica a la | bisicas a través de cursos, talleres, seminarios, conferencias, " " |oficios o solicitud de requerimientos por parte de| , N ) i, . Oficinas del Area de Educacién 2 que la entidad no
et e e s o e e I Comtos personal o oy | Aniiss y aprobacien de l solicitu por pare del Coordinador del Area | Atencion de lunes a Capacitaciones ENESa | que se encuentra Pbindwopntntueuming e
1 tedad, med: fsrencla wecn! i : contactarse con los docentes gremiosy de Educacion Continua y CECADEL o con los responsables de los Centro | viemes de 08H00a |  Gratuito Diariamente bachilleres de Unidades | ubicada enla Kim11/2 via a Noboa. A No N/A NA 887 2577 ene U .
capacitacion desde la P Nomina de participantes 0994197523 / educon- para medir el nivel de
" responsables de cada CECADEL de Capacitacion y Desarrollo Local. 17:00 Educativas del Cantén | planta boja de la i
UNESUM 3 Ia sociedad civil en los gobiernos auténomos descentralizados y sociedad en . Temas a capacitarse. : cecadelunesum@hotmail.com satisfaccion
e oo designados en los territorios: Pajan, San Vicente, Pajin Casa Universitaria o o8
@ generel. Puerto Lopez, Jipijapa, San Vicente y de 2 UNESUM
servicios que ofrece.
Ingresar sitio Web de Ia Universidad.
Navegar hasta ubicarse en a zona de Se atiende enla "INFORMACION NO
Reglamentos Generales de la oficina del Area, DISPONIBLE", debido
Universidad Estatal del Sur de que se encuentra oficinas del Area de Educacion 2 que la entidad no
o | Accesoatreglamentodel dreade | ecacion Continua y CECADEL abi. Documento de libre acceso desde el stio Web ge| Flboraciéndeldocumento, - Pasaala dreccnde | Mendtndelunesa | Diariamente comunidad universitaria,|  ubicada en'la i1 172 via a Nobea, | CoMna y CECADEL Telefoncs; . wa http//unesum.eduec/reglamento. A A tiene un mecanismo
Educacion Continua y CECADEL € v Enla lista de Reglamentos ubicarel | Ia Universidaad Estatal del Sur de Manabi. o roreeondionte s 700 ciudadania en General | planta baja de la 0994197523 / educon- sgenerales reglamentos/ para medir el nivel de
que corresponde al Area de Educacion P P Casona cecadelunesum@hotmail.com satisfaccion
Continua y CECADEL. Universitaria de la ciudadana sobre los
Seleccionar y descargar el UNESUM servicios que ofrece.
Reglamento.
Atencion directa con funcionarios Se atiende en la JINFORMACION NO
Consur s i s s s ks | s, s e 1o
en formacidn v a graduados de las diferentes facultades de | por coordinadores de carreras y v P Atencién de lunes a “ “
plan de capacitacion de Educacicn | & /o o ¥ B e e e e e | e v Atraveés de comunicaciones por las dreas na vez A o | Gratsito Diariamente Comunidad Universiaria | ubicada en la (i1 1/2 i a Nobea, | CoMna y CECADEL Telfonos o A ttp://unesum.edu ec/vinculacion wA A tiene un mecanismo
Continua de la UNESUM y s v 18 aprobado el Plan general, se ejecutan las capacitaciones, presentan y Comunidad en General | planta baja de la 0994197523 / educon- / para medir el nivel de
Local CECADEL, mediante cursos, taleres, seminarios, | CECADEL de los Cantones; lnjapa, informes de cumplimiento de eventos de capacitaciones ejecutados. 170 Casona cecadelunesum@hotmail.com satisfaccion
conferencias y otros Pajan, Puerto Léper, San Vicente y Entrega de Certificados de asistencia y aprobacion. Universitaria de la ciudadana sobre los
UNESUM. servicios que ofrece.
AREA DE PROYECTOS DE VINCULACION
1.- PREVIA PLANIFICACION, EL
P ——
DE VINCULACION A LA FACULTAD. 1.- REVISION DEL
DECANATO A LAS CARRERAS PARA CORRESPONDIENTE PROYECTO EN 24
e iiotiod 2. LA FACULTAD REMITE A HORAS
VICERECTORADO. 2.- CORRECCION DEL
VINCULACION CON LA SOCIEDAD | 1.- PRESENTAR 3 EJENPLARES ORIGINALES FIRVADOS Y
o 3. -VICERECTORADO REMITE A LA PROYECTO DE COMUNIDAD KM 1 1/2 Via ANOBOA
QUE INCLUYAN LA INVESTIGACION. | SELLADOS POR EL COORDINADOR DE CARRERA, LUNES A VIERNES 08H00-13H00 AREA DE PROYECTOS DE
q GRATUITO No
1|2 LAS CARRERAS POR ORGANO [ RESPONSABLES DE LA COMISION DE VINCULACION DE LA | 27 CEION DE VINCULACION CON LA 14H00-17H00 oL e panPO. | UNVERSITARL ™ vincutacion CAMPUSLOSANGELES | ORicINA o o » » 7o% » 0%
REGULAR REMITEN A ESTA AREA LOS | CARRERA Y DOCENTE TUTORES 02600223-EXT. 1087
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1 EL ESTUDIANTE LUEGO DE HABER
5IDO DESIGNADO AL PROYECTO Y
NOTIFICADO PARA QUE REALICE SU
VINCULACION ESTRUCTURA LA FICHA
DE INSCRIPCION Y CRONOGRAMA Y
LA LEGALIZA EN EL AREA DE
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA
p 1.- PRESENTAR 3 EJEMPLARES ORIGINALES FIRMADOS Y | PROYECTO DE VINCULACION .
DEBE ACERCARSE AL AREA A 1.- REVISION DE FICHA | COMUNIL KM 1 1/2 ViA A NOBOA
2 | LEGALIZAR LA FICHA DE INSCRIPCION | LLAD0® POR EL COORDINADOR DE CARRERA, 2oEL ESTUDIANTE REALIZA SU LUNES AVIERNES OBHOO-13H00 GRATUITO ¥ PLANIFICACION EN umvsusmm AREA DE PROYECTOS DE | Cmpus LOS ANGELES OFICINA no No No 20 250 60% 250 0%
eI Lo | RESPONSABLE DE VINCULACION DE LA CARRERA, VINCULACION DE ACUERDO A LO 14H00-17H00 priove VINCULACION o s
e ESTUDIANTE ¥ DOCENTE TUTOR ESTABLECIDO EN EL INSTRUCTIVO
APROBADO EL 22 DE DICIEMBRE DE
2017 POR EL ORGANO COLEGIADO.
|ACADEMICO SUPERIOR OCAS.
3.-EL.0 LOS ESTUDIANTES DEBE/N
ENTREGAR EN LA CARRERA HASTA
30 0MAS DESPUES DF HARFR
1. EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y
1.- EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION SERA
EVALUACION SERA DEL DIRECTOR
DEL PROYECTO Y DE LOS COMUNIDAD KM 1 1/2 ViA ANOBOA
s [Ressonsaaouo peLoiecron. |1 APROBACIGN DEL PROYECTO MULTIDISCIPLINARIO DE Dacaes Tiones wivarososs LUNES A VIERNES 08H00-13H00 SRATUITO INVEDIATA | CuenSivam| AREA DE PROYECTO DE | (L T2 PRETDROA OFICINA No o "o 150 150 o 150 oo
DEL PROYECTO Y DE L( VINCULACION CON LA SOCIEDAD EQUIPO DE TRAB 14H00-17H00 N VINCULACION 052600229-EXT, 1087
DOCENTES_TUTORES MIEMBRDS DEL o eENTO
FQUIPO DETRABAIO. DE ESTE SEGUIMIENTO SERA
bEaI7a0n 0N £ 4aca ne
1.- LA CARRERA EN FORMA PLANIFICADA DE ACUERDO AL PLAN ANUAL
DE PRACTICAS PREPROFESIONALES, DEBE INSERTAR A LOS ESTUDIANTES
EN UNA INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA O ORGANIZACION SOCIAL,
PARA QUE REALICE SUS PRACTICAS O PASANTIAS
2.- EL ESTUDIANTE, UNA VEZ QUE TIENE DESIGNADO EL DOCENTE
TUTOR E IDENTIFICADO EL AREA DE LA INSTITUCION O ORGANIZACION
LA COMRDAD UNVERSTARA B 00R | DE ACUERDO A SU PERFIL E EGRESO, DESE LLENAR L FORMULARIO
|COORDINAR CON LAS DIFERENTES FACULTADES DE LA DEBE ACERCARSE AL ARE D CARRERA. RESPONGABLES D LA PRACTICAS | NSCRIPCION DE PRACTICA PRE-PROFESIONALES QUE SE ENCUENTRA | LUNES AVIERNES COMUNIDRD AREA DE KM 1 1/2 ViA A NOBOA-
4| eracTicas : X INTIAS Y PRACTICAS PRE LEGALZAR kA HCHAGE WSCAPEION eSS 0F AT, EN LA PAGINA WEB DE LA UNESUM Y LEGALIZARLO EN EL AREA DE 08H00-13H00 | GRATUITO INMEDIATA Py PROYECTODE |  CAMPUS LOS ANGELES OFICINA o no no 450 450 65%
DE LOS ESTUDIANTES DE LAS MISMAS PARA REALIZAR PRACTICAS PRE- ATETUTOR TUTOR INeTTUGIONALY | PROYECTO DE VINCULACION. 14H00-17H00 VINCULACION | 052600229-EXT. 1087
PROFESIONALES pdyini 3.- EL AREA Y TUTOR DEBERA MONITOREAR Y REALIZAR VISITAS IN
SITUS PARA EL CONTROL DE LAS ACTIVIDADES DE LAS PRACTICAS.
PREPROFESIONALES Y PASANTIAS POR PARTE DE LOS ESTUDIANTES
4. UNA VEZ CULMINADO LA PRACTICA PRE-PROFESIONAL Y EL INFORME
ESCRITO APROBADO, EL ESTUDIANTE DEBE ENTREGAR EN LA CARRERA
UND (1) ANILLADOS CON UN (1) CD QUE CONTENGA EL INFORME FINAL
CORREGIDO
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA LAS CARRERAS A TRAVEZ DEL TUTOR DE PRACTICAS PRE-
REGLAMENTO DF PRACTICAS PRE. NORMATIVA QUE REGULA LAS PRACTICAS PRE- (PUEDE MGRESAR AL Ltk 0E PROFESIONALES VERIFICAN EN LA ENTIDAD PUBLICA, PRIVADA U LUNES A VIERNES CoMUNIDAD AREA DE KM 1 1/2 ViA A NOBOA- n file/3/0
PSRN * | PROFESIONALES DE LOS ESTUDIANTES DE LAS DIFERENTRES LAMENTO PRACTICAS PRE- INGRESAR A LA PAG, WEB ORGANIZACIONES LAS ACTIVIDADES QUE VA A REALIZAR EL ESTUDIANTE | 0BHOO-13H00 | GRATUITO INMEDIATA i PROYECTODE |  CAMPUS LOS ANGELES OFICINA o €/4/0B1ya0TYPKWPOUW2 450 450 65%
CARRERAS DE LA UNESUM PROFESIONAL[S QUE SE ENCUENTRA DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS NORMATIVOS ESTABLECIDOS EN. 14H00-17H00 VINCULACION 052600229-EXT. 1087 22h650125iA/view Lview
EN LA PAG. WE DE LA UNESUM LAUNESUM
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA LAS CARRERAS DE ACUERDO A LOS PROYECTOS PRESENTADOS Y e com/fie/d/1
NORMATIVA QUE REGULA LA VINCULACION CON LA PUEDE INGRESAR AL LINK DE CONVENIOS ESTABLECIDOS ASIGNAN A LOS ESTUDIANTES A LAS LUNES A VIERNES AREA DE KM 1 1/2 VA A NOBOA-
REGLAMENTO 0F WNCLLACION CON| SOCIEDAD DE LOS ESTUDIANTES DE LAS DIFERENTRES | _ REGLAMENTO PRACTICAS PRE- INGRESAR A LA PAG. WEB. ENTIDAD PUBLICA, PRIVADA U ORGANIZACIONES PARA QUE REALICEN | 08HO0-13H00 | GRATUITO INMEDIATA s PROVECTO DE | CAMPUS LOS ANGELES oFCINA No e/ ol 250 250 0%
CARRERAS DE LA UNESUM PROFESIONALES QUE SE ENCUENTRA LAS ACTIVIDADES DE ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS NORMATIVOS | 14H00-17H00 VINCULACION | 052600229-EXT. 1087 i
N LA PAG. WEB DE LA UNESUM ESTABLECIDOS EN LA UNESUM. azhiew o
AREA DE CONVENIOS Y REDES ACADEMICAS
L AREA DE CONVENIOS Y REDES ACADEMICAS, TIENE COMO MOTIVACION DE CONVENIO POR PARTE DE LA PERSONA/S JURIDICA/S
ANSIGN PROMOVER (26 RELACIONES Y Ln INTEORAC G QUE SOLCTAN TRAMTAR EL CONVENI ALA DIRECCION DE
o 5 A s S
‘GESTIONAR, ASESORAR, COOPERAR, | MANAB], PARA FORTALECER LAS FUNCIONES SUSTANTIVAS
CCONVENIO AL AREA DE CONVENIOS Y REDES ACADEMICAS.
COORDINAR Y APOYAR LA COMO SON: ACADEMIA, INVESTIGACION, VINCULACION CON CREPARACION DE SORRADOR DE CONVENIG (AAEA DE CONVENIDS Y
SUSCRIPCION DE LOS CONVENIOS | LA SOCIEDAD Y GESTION ADMINSTRATIA REDES ACADEMICAS) INFORMACION MO
DE COOPERACION PROMOCIONANDO EL INTERCAMBIO SOCIO-CULTURAL, SE REALIZA SEGUIMIENTO)
INTERINSTITUCIONALES ENTRE LA | CIENTIFICO DE INVESTIGACION, EMPRESARIAL, INNOVACION fgfg:;;‘;“’” DE CONVENIO BORRADOR ENTRE LAS PARTES DEACUERDO A LO e A DISPONILE, debido 2
NESUM Y LAS ENTIDAOES ¥ TECNOLOGICO ATRAVES E CONVENIOS ENTRE SEDEBE PRESENTAR UNASOLIITUD | ELABORAR UNPLANDE TRAmO ENTRE Las | WTERESRDRS o wnEs AvieanEs esTABLECIDO € (05 | camncuas pELa | OTNADELAREA | 11 1 i oo elaentdsiro
1| NACIONALES (INSTITUCIONES UNIVERSIDADES ORGANIZACIONES NACIONALES, PUBLICAS Y | Y /0 CARTA DE INTENCION DIRIGIDA | PARTES INTERVINIENTES Y PRESENTAR 05 | et i0% 08HD0-12H00 | GRATUITO | REGLAMENTOS INTERNOS| UNESUM, ESTUDIANTES P CAMPUS LOS ANGELES OFICINA o O no 1 10 sarn et el nivel e
PUBLICAS Y/O EMPRESAS PRIVADAS) TABLEC ALRECTOR DE LA IES CUMENTOS HABILITANTES " " 14H00-18H00 DE LA UNESUM PARA EL DOCENTES ¢ 052600229 )
EN EL AMBITO ACADEMICO, DE | CONGRESOS SEMINARIOS, U OTROS ESTUDIOS QUE :%‘é'\;’:g;;’,‘fé“ DE CRITERIO JURIDICO POR PARTE DE EFECTO DE APROBACION oo faccon
INVESTIGACION, VINCULACION CON | PROGRAME LA UNESUM, MEDIANTE UN CONTEXTO DE Al o Y FIRMA DEL CONVENIO.
LASOCIEDAD, Y PRACTICAS PRE | CALIDAD QUE LE PERMITA ARTICULARSE CON EXITO EN UN o o ha e ocas . senicios que offece.
PROFESIONALES. MUNDO GLOBALIZADO, TENIENDO EN CUENTA LOS o, RESOLUCION DE APROBACION POR PARTE DE SECRETARIA
PRINCIPIOS QUE ORIENTAN EL DESARROLLO DE LA ENTIDAD,
T O OAMIORD COm £t Al Eone Y oabce stjsi:j(c;on DE VERSION FINAL DE CONVENIO POR PARTE DE LOS
DE LAINSTITUCION Y NUESTRO PAS DEeIom Do, CONVENIO
ACTIVIDAD QUE SE REALIZA EN BENEFICIO DE LOS . SE LE HACE ENTREGA DE UNA SOLICTUD INFORMACION NO
AT LSRRI S 10 /s e RS A ST e o3 S oeromc i
BRINDAR ELSERVICIO DE ENTREGA. | e il o A e /0 PROYECTOS OE SOLICITUD QUE SE LE ENTREGA POR | oo Ao N pUBLICA | EL SEROR COORDINADOR DEL AREA LE PONE VISTO BUENO ALA LUNES A VIERNES CARRERAS DE LA Bt convenoey | KM 1/2ViA A NOBOA e e
2 |DE COPIA DE LOS CONVENIOS PARTE DEL AREA DE CONVENIOS, 4 SOLICTUD, ¥ EL/LA ESTUDIANTE OBTIENE LA COPIA DEL CONVENIO 08HO0-12H00 | GRATUITO INVEDIATA UNESUM, ESTUDIANTES CAMPUS LOS ANGELES OFICINA no no no as s fene un mecan
cenres VINCULACION OBTIENEN COPIA DEL CONVENIO PARA DA ENTRECARLE LA COPM oEL | /0 EMPRESA PRIVADA DONDE ReALiZALAS | S0HCTB Y EL/LA ESTHAIRTTE Pitivedrives g REDES Dsas00030 para medir el nivel de
ADIUNTARLA EN LOS INFORWES DE PRACTICAS DE ACUERDO [ o ENT PRACTICAS PRE PROFESIONALES Y/0 ACADEMICAS DE 052600230 atisfaccién
ALO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO DE REGIMEN PROYECTOS DE VINCULACIGN CON LA LAUNESUM ciudadana sobre los
ACADEMICO INSTITUCIONAL SOCIEDAD. servicios que ofrece.
AREA DE SEGUIMIENTO A GRADUADOS
1. Ingresar al sitio Web de la
Universidad.
2. Navegar hasta ubicarse en la €1 Ofcina del Area de
Direccién de Vinculacion con la Enla Oficina del
L ctalnzcit e formuaro g encuete Graduados de la seguimiento a graduados de la
Sociedad. 1. Uenar el formulario de encuesta a graduados Area de
Eneuesta 3 graduados de 3 FACUIad | oo que debe ser llenado por todos s graduados de fa |3, En el mend principal buscar el Area | 2. Firmar y entregar en a ofcina de seguimiento 2 de Seguimiento a Graduads, Facultad o carrera Académica Facultad de Clencias | oy imiento Universidad Estatal el Sur de “Este senvicio ain no estd
cias Tecnicas de la wlario aue por grad G princie irmar y entreg © rechenis encuats 08:00 16:30 Gratuito 15 dias. Técnicas de la ! DIRECCIONES Manab, Ubicado en los Angeles No FORMULARIO DE ENCUESTA = 5 0 s0%
Facultad de Ciencias Técnicas de a Universidad de seguimiento a Graduados. 2 graduados, ena Facuitad o coordinacin de la graduados de la DIRECCIONES disponible en linea
Universidad Estatal del Sur de Manabi e seiecionr o ol o oo 3. Las carreras Academias tabulan las encuestas. Universidad Estatal el | EPOR008 26 8 km 11/2 via a Noboa
comemonde s 1 Facultod de Crencias 4. Presentacion de resultados por parte de a carreras académicas surdeManabi | oAttt seguimiento graduados @unesu
Tecnicas
5. Descargar el formulario de
encuesta de graduado.
1. Ingresar al sitio Web de la
Universidad.
2. Navegar hasta ubicarse en la .
Direccién de Vinculacién con la Enla Oficina del Enla Oficina de) Area de
o) 1. erar e formulrio de encesta  gracuados, |1 A€12cknclfomarodeercest Graduados de la o seguimiento 3 graduados de la
Encuesta 3 graduados de la Facultad | Lo por todos Tos graduados de a5 e ol mend princinal buscar el Area |2 e e 2.l Area de Seguimiento a Graduados, Facultad o carrera Académica Facultad de Ciencias de [ "2 % Universidad Estatal del Sur de “Este senvicio ain no esté
Ciencias de la Salud de fa wiario aue ‘ por grd: > gar en o ofici reciben la encuesta, 08002 1630 Grawito 15 dias 1a Salud de la Buimi DIRECCIONES Manabi, Ubicado en los Angeles No FORMULARIO DE ENCUESTA icio 2t no e 7 2 so%
| Facultad de ciencias de 1a Salud de Ia Universidad | de Seguimiento a Graduados. <« grocuado, en s Facutod o conrinacionce s ; graduados de la disponible en linea
Universidad Estatal del Sur de Manabi 3. Las carreras Academias tabulan las encuestas Universidad Estatal del /2 via a Nob
4 Seleccionarel fomularioque | carrera correspondiente. 4. Presentacion de resultados por parte de la carreras académicas Surde Manabi | UTVversided Estatal seguimiento graduados @unesu
corresponde a la Facultad de Ciencias g pore: g del Sur de Manabi guimientos
de 12 Salu
5. Descargar el formulario de
encuesta de graduado.

*
*
P
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1. Ingresar al sitio Web de la
Universida
2. Navegar hasta ubicarse en la .
Ditecion do Vinelacionconla . Graduados dela | Enla Oficina del Enla Oficina del Area de
Encuesta a graduados de la Facultad Saciedad. 1. Uenar el formulario de encuesta a graduados, |-+ Actalizacin del formulario de encesta. Facultad de Ciencias Area de seguimiento 2 graduados de 2
de Ciencias Naturales yde fa | 010 que debe serllenado por todos los graduados de 12|31 o) men principal buscar el Area | 2. Firmar y entregar en I oficina de seguimiento | £ Are2 de Seguimiento 2 Graduados, Facultad o carrera Académica Naturales ydela | seguimiento a Universidad Estatal del Sur de “Este senvicio ain no estd
3 Facultad de Ciencias Naturales y de la Agricultura de la reciben la encuesta 08002 1630 Grawito 15 dias. DIRECCIONES Manab, Ubicado en los Angeles No FORMULARIO DE ENCUESTA : 6 30 50%
Agricultura de Ia Universidad Estatal de Seguimiento a Graduados. a graduados, enla Facuitad o coordinacion de fa Agriculturadela | graduados de la p disponible en linea
' Universidad 3. Las carreras Academias tabulan las encuestas km 11/2 via a Noboa.
del sur de Manabi 4. Seleccionar el formulario que carrera comespondiente. & Prasentaciin o resultades porpares de n caneras acadérmicas. Universidad Estatal del | Universidad Estatal seguimento grmduaos @unesu
corresponde a la Facultad de ur de Manabi | del Sur de Manabi
Naturales y de la Agricultura
5. Descargar el formulario de
encuesta de graduado.
T TRgreSaF T SIT6 Web GE T8
Universidad. ol oo e £ Oficina del Enla Oficina de;Ar:a o
2. Navegar hasta ubicarse en la u » 1. Actualizacicn del formulario de encuesta. ‘Graduados de la seguimiento a graduados de la
Encuesta 2 graduados de 3 Faculad | [ todos s graduados do a | DFEECISn de Vinculacidn con s o penar j‘e’:"::g:";"‘: ::Z-:::a:iﬂ:::; 2. 1 Area de Seguimiento a Graduados, Facultad o carrera Académica ) Facultad de Ciencias Segm’;l""; ) Universidad Estatal del Sur de ©este senico ain o o5t
4| deCiencias Econbmicas de la et do Choneias Eo e o | sociedad. e o coormaciim 1o |7ecben a encuesta. 08002 1630 Gratuito 15 dias. Econdmicas dela | SEIRITO © DIRECCIONES Manabi, Ubicado en los Angeles No FORMULARIO DE ENCUESTA sponsle annea 8 35 s0%
Universidad Estatal del Sur de Manabi 3. En ¢l mend principal buscar el Area . 3. Las carreras Academias tabulan las encuestas. Universidad Estatal del km 11/2 via a Noboa.
de Seguimiento a Graduados. carrera comespondiente, 4. Presentacién de resultados por parte de la carreras académicas deManabi | Uersicod Btaal seguimiento graduados@unesu
Surde Manabi
4. Seleccionar el formulario que meduec
T TAgreSar TSI Web Ge 13
Universidad.
2. Navegar hasta ubicarse en la £ Oficina del Enla Oficina del Area de
Direccién de Vinculacién con la 1. Uenar el formulario de encuesta a 1. Actualizacidn del formulario de encuesta. ires g seguimiento a graduados de la
Encuesta a empleadores o Formulario que debe ser llenado por los empleadores o [Saciedad. empleadores o empresarics 2. 1 Area de Seguimiento a Graduados, Facultad o carrera Académica Empleadores o Universidad Estatal del Sur de .\ . X
5 | empresarios de los graduados de la | empresarios donde se encuentran laborando los graduados de |3. En el menu buscar y enla oficina de seg reciben la encuesta. 08002 16:30 Gratuito 15 dias empresarios locales, Sei“":‘e";“ ‘z DIRECCIONES Manabi, Ubicado en los Angeles No FORMULARIO DE ENCUESTA| ET 55"";“" ’“"""" estd 5 30 50%
Universidad Estatal del Sur de Manabi| Ia Universidad seleccionar el Area de Seguimiento a |a graduados, en la Facultad o coordinacion de la  [3. Las carreras Academias tabulan las encuestas. regionales y nacionales. | | S0 R0 SO km 11/2 via a Noboa. tsponiole en finex
Graduados. carrera comespondiente. 4. Presentacion de resultados por parte de la carreras académicas. e seguimiento graduados@unesu
4. En el micro sitio del Area de
seguimiento a graduados seleccione
1. Ingresar al sitio Web de la
Universidad.
2. Navegar hasta ubicarse en la zona €nla Oficina del Area de
Enla Oficina del
de Reglamentos Generales de la 1 Actualizacion del documento, o seguimiento 2 graduados de la
Acceso ol Reglaments do Reglamento de Seguimiento a Graduados de la Universidag | UMVersided EstataldelSurde | o0 s e fbre acceso desde el sitio WEB de| 2. Pasa a la direccin de Vinculacidn con la Sociedad para la aprobacion . Comunidad Académicay|  seguimiento 2 Universidad Estatal del Sur de REGLAMENTODE | hitosy/drive.google.com/fle/d/1. |.y;oqaCion NO| "INFORMACION
6 | seguimientoa Graduados de la : abi, 08002 1630 Gratito 15 dias ¢ DIRECCIONES Manab, Ubicado en los Angeles si A Tz\0 5%
o e b Estatal del Sur de Manabi 5 Enla st de neglamentos ubicar | 13 Universidad Estatl del Sur de Manabi ) correspondiente. Ciudadania en general | graduados de la 11/ s e TS o DISPONIBLE" | NO DISPONIBLE
e comaponde s Soguimiento s 3. Envi6 al departamento de Sistemas Informticos para su publicacion. Universidad Estatal seguimento graduados unesa GRADUAROS Rontview
del Sur de Manabi
Graduados, meduec
4. Seleccionary descargar el
Reglamento.
AREA DE EMPRENDIMIENTO
"INFORMACION NO
DISPONIBLE', debido
2 que la entidad se
1 Materia de Emprendimiento | de todas las carreras de la UNESUM (1 IV, V, VI y VI niveles e o Pt Ser alumno legalmente matriculado de la UNESUM calendario academico | Gratuito Estudiantes UNESUM UNESUM No No Aplica No Aplica o o ot
vparalelos ) asignado @unesum edu.ec esum.edu.ec medir e nivel de
satisfaccion
ciudadana sobre los
senicios que ofrece.
DIRECCION DE VINCULACION
Ingresar al stio Web de la UNESUM.
Navegar hasta ubicarse enla zona de La oficina de a "INFORMACION NO
Reglamentos Generales de la Direccién de DISPONIBLE', debido
o R Uriversidad et gl srde . . | encion g unes o Comunidad vl e o e s e o et 2 que la entidad no
cesoal Reglamento de Vinculacion fanabi, sitio Web de legiad: a encuentra ubicada . icina de la Direccion de ttp//unesum.edu.ec/reglamento tiene un mecanismo
conla Socieda Reglamento de Vinculacion con 2 Sociedad En la lista de Reglamentos ubicar el 12 Universidad Estatal del Sur de Manabi Universidad Estatal del Sur de Manabi viemes g oe002 | Gratito inmediata e v | €105 baosdela | KT M2 2N oo conla Sociedad o A sgenerales/reglamentos/ e A para medir el nivel de
que corresponde al Reglamento de cludadania en Geners casona satisfaccion
Vinculacion con la Sociedad Universitaria ciudadana sobre los
Seleccionar y descargar el UNESUM. servicios aue ofrece
Reglamento.
1.-En caso de ser estudiante,
procesar su requerimiento a travéz de
1a Coordinacion de su Carrera.
2-£n caso de ser un requerimiento
extemo para los Centros de
g:z;‘:f‘:fﬂtz;;‘;"ﬁ”:’ﬁfc::'dd La oficina dela "INFORMACION NO
s Conti representante del drea y/o a travéz de Direccien de DISPONIBLE, debido
Procesos para viabilizarlos senvicios | Accesoa las siguiente Areas: Area de Educacién Continua y 1.-Ser estudiante legalmente matriculado en la . Vinculacién se 2 que Ia entidad no
Ios representantes en cada Centro de Atencién de lunes a Comunidad
5| aue ofrecen s diferentes dreas | CECADEL Avea de Proyectos y Pricticas Pre-Profesionales, | 'SP 1 4408 B0 O unesum La Direccién de Vinculacién consolida  procesa todos los requermientos | oo onhes® | medinta anveritans, | encuentraubicada | | Oficina de fa Dieccién de o A WA nA wA tiene un mecanismo
adscritas a la Direccionde | Area de Convenios y Redes Académicas, Area de Segumiento 2.-Atencidn y acceso libre a la comunidad y efectuados. enos bajos dela Vinculacion con la Sociedad para medir el nivel de
: Puerto Lopez, San Vicente, Santa Ana ° 17H00 ciudadania en General i
Vinculacién raduados, Area de Emprendimiento i ciudadania en general Casona satisfaccion
3. Director de Vinculacién recibe el Universitaria cludadana sobre o
UNESUM. servicios que ofrece.
requeririento respectivo y o deriva
a1 drea que corresponda.
4.- Los procesos segun correspondan
son enviados a Vice-Rectorado
Académico para la continuidad del
BIENESTAR ESTUDIANTIL
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA ES DERIVADO PARA QUE RECIBA
ATENCION CON EL MEDICO GENERAL, QUIEN REALIZARA LO SIGUIENTE:
EL AREA MEDICA ESTA DISENADO PARA BRINDAR UNA 1.- RECEPTAR LOS DATOS PARA APERTURAR HISTORIAL CLINICO.
1 MéDICO PRIMEROS AUXILIOS, SE EFECTUAN RECETARIOS DE e 2 o e e ADO MEDICO EMITIR CERTIFICADOS. osvon- 1300/ | GRaruo. |DF EMERGERC) Pispiediiet | campus Los anceLes CONSULTORIO o O No 160 6700 239
MEDICAMENTOS, EN CASOS QUE LO AMERITEN. ADEWAS 52 RECIIR ATEN A A D C 5. LLEVAR REGISTRO DE LA ATENCION 14400 - 17H00 2 DEACLERDO A L orupiatL | osaso0z29 - ext 1087
VALIDAN LOS CERTIFICADOS MEDICOS OTORGADO POR 6. AGENDAR CITAS
ENTIDADES Y CONSULTORIOS PRIVADOS. VALIDAR LOS CERTIFICADOS
'DAR CONTINUIDAD AL PROGRAMA DE PREVENCION INTEGRAL DE
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA ES DERIVADA PARA QUE RECIBA
ATENCION CON EL ODONTGLOGO, QUIEN REALIZARA LO SIGUIENTE:
BRINDA SU SERVICIO A LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA CON 1.- APERTURA DE HISTORIA CLINICA 1-RECEPTAR LOS DATOS PARA APERTURAR HISTORIAL CLINICO.
LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA f 2.- EVALUAR AL PACIENTE 1.- INVIEDIATA (EN CASO UNIDAD DE
5 JTRATAMIENTOS DE: RESTAURACIONES - PROFILAXS DEBE ACERCARSE ALAREA |2 FOTO TAMARO CARNET 3.- REALIZAR TRATAMIENTO DE ACUERDO AL CASO LUNES AVIERNES DE EMERGENCIA) COMUNIDAD sienesTaR | KM 11/2VIAANOBOA-
2 ODONTOL6GICO DENTALES (LIMPIEZA) Y EXODONCIAS, ADEMAS SE VALIDAN | JEZACERCRERE K TEI (3. PARA VALIDAR CERTIFIC R RECETA osHo0- 13400/ | GRatumo | PEEVEREEREIN UNVERSITARIA coronnlL | CAMPUS LOS ANGELES CONSULTORIO No no no 2 6500 018
LOS CERTIFICADOS ODONTOLOGICOS OTORGADO POR ODONTOLGGICO PRESENTAR ORIGINALY UNA | & 14H00 - 17H00 - 052600229 - EXT 1087
ENTIDADES Y CONSULTORIOS PRIVADOS. ATENCION FOTOCOPIA EMITIR CERTIFICADOS. CITA PROGRAMADA UNIVERSITARIO
6.- LLEVAR REGISTRO DE LA ATENCION.
7.- AGENDAR CITAS 5.
VALIDAR LOS CERTIFICADOS
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http://unesum.edu.ec/seguimientoagraduados/
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LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA ES DERIVADA PARA QUE RECIBA
ATENCION CON EL/LA ASISTENTE ADMINISTRATIVO (A), QUIEN
REALIZARA LO SIGUIENTE:
1.- RECEPTAR DOCUMENTOS POSTULACION BECAS UNESUM PERIODO
ACADEMICO NOVIEMBRE 2018 - MARZO 2019
REVISION DE DOCUMENTOS.
pisteirebidyyyiindg FIRMA DE REGISTRO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
LA ADIUDICACION DE BECAS EN LA UNIVERSIDAD PRIORIZA Pl 4. INGRESOS A LA BASE DE DATG LONES A VIERNES UNIDADDE | oson-
3| BECASY AYUDAS ECONOMICAS LA EXCELENCIAACADEMICA ¥ LAS NECESIDAOES 2.- LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL ESTUDIANTE DE LA UNESUM AN MG S0ME L0 CONFONITE aTAES 08HOD- 13H00/ | GRATUITO INVEDIATA COMUNIDAD BIENESTAR CAMPUS LOS ANGELES. OFICINA o No No 400 6500 615
SOCIOECONGMICAS EMERGENTES Y LIMITACIONES | , =8 ORI FFOMIETE, LOS PROGRAMAS DE BECAS SENESCYT TA00 - 17100, ESTUDIANTIL ESTUDIANTIL 052600925 . EXT 2087
FINANCIERAS DE LOS ESTUDIANTES OO EAS RECOEREADO, ‘CREAR CUENTA EN LA PLATAFORMA PUSAK DEL IFTH UNIVERSITARIO
i R EN LA PLATAFORMA DEL PUSAK EL AVANCE DEL PROCESO
DE POSTULACION DE BE
ESCANEAR DOCUMENTOS
SUBIR DOCUMENTOS A LA PLATAFORMA PUSAK
10.- FINALIZAR Y ENVIAR A REVISION LA POSTULACION PARA
CALIFICACION DEL IFTH
11.- FIRMA DE REGISTRO DE ATENCION ASESORIA
IDENTIFICA, INVESTIGA  INTERVIENE EN PROBLEMAS LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA ES DERIVADA PARA QUE RECIBA
SOCIALES QUE AFECTEN EL DESENVOLVIMIENTO DE LOS. LA COMUNIDAD UNIVERSITARIA | 17 SOLICITUD DEL COORDINADOR DE CARRERA |\ 165\ cON L/LA TRABAJADOR(A) SOCIAL, QUIEN REALIZARA LO UNIDAD DE
ESTUDIANTES, PRINCIPALMENTE CONTRIBUYENDO A SU DEBE ACERCARSE AL AREA DE PARAJUSTIFICAR INASISTENCIAA CLASES POR | gy LUNES A VIERNES CCOMUNIDAD BIENESTAR KM 11/2 VIA ANOBOA -
4 “TRABAJO SOCIAL A A CCALAMIDAD DOMESTICA (08HOO - 13H00 / ‘GRATUITO INMEDIATA (CAMPUS LOS ANGELES OFICINA NO sl NO 250 6500 385
ADAPTACION A LA VIDA UNIVERSITARIA, ACCESO A BECAS Y | TRABAIO SOCIAL REQUERIENDO UN | SAAMORD SOMESTCR | 1. ENTREVISTAR AL ESTUDIANTE PSP ESTUDIANTIL ESTUDIANTIL | SAPLS 105 ACELES
BRINDANDO ACOMPANAMIENTO EN DIFICULTADES DE SALUD. SERVICIO ) ELABORAR INFORME DE ACUERDO A LA SOLICITUD REQUERIDA UNIVERSITARIO
O CALAMIDAD DOMESTICA. MOTIVOS DE LA CALAMIDAD DOMESTICA LLEVAR REGISTRO DE LA ATENCION.
LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL ES DERIVADA PARA QUE RECIBA
ATENCION CON EL/LA PSICOLOGO(A), QUIEN REALIZARA LO SIGUIENTE:
1
RECEPTAR LOS DATOS PARA APERTURAR FICHA
1.- LA COMUNIDAD ESTUDIANTIL 2. ENTREVISTAR AL ESTUDIANTE
) |ACUDE AL AREA DE PSICOLOGIA 3.- BRINDAR ATENCION PSICOLOGICA ESPECIALIZADA DE ACUERDO AL
PicoLOGA epucaTvA U | CONSTITUTE UN ESPACIO OE ESCUCHA Y ACOMPATAMIENTO | REQUIRIENOO: APOYO PSICOLOGICO CASO: APOYO PSICOLOGICO.- ASISTENCIA EN EL MANEIO DE DIVERSAS | {UNES A VIERNES . UNDADDE | 11 3/2 VA ANOROA -
5 |  ORIENTACION VOCACIONAL- EAENTO OE 21 Viba PEFSORAL £ At c:’ e A VoA ESTUDIANTE DE LA UNESUM SITUACIONES PERSONALES, EMOCIONALES O FAMILIARES. APOYO 08HOD-13H00/ | GRATUITO INMEDIATA Py o CAMPUS LOS ANGELES OFICINA No s NO 75 6500 115
PROFESIONAL ot o on o o as PSICOEDUCATIVO.- APOYO PARA INCREMENTAR LAS DESTREZAS 14H00 - 1700 e || 052600229 - ExT 1087
COORDINADOR . TUTOR ¥/0 REQUERIDAS EN EL DESEMPERO ACADEMICO, AS| MISMO PARA LA
PROFESOR ADQUISICION DE HABITOS DE ESTUDIO. ORIENTACIGN VOCACIONAL.-
FOMENTA EL AUTOCONOCIMIENTO PARA LA TOMA DE DECISIONES
VOCACIONALES Y PROFESIONALES.
4.- LLEVAR REGISTRO DE LA ATENCION 5.
PROGRAMAR CITA
UNIDAD DE ADMISION Y NIVELACION
“RECEPCION DE DOCUMENTOS DE 1. Realizar e requerimiento de Ia informacion a
LAS DIFERENTES AREAS DE LA traves de un documento ( OFICIO-CORREQ
UN\VERS\DAD *Entrega de informacion solicitada ELECTRONICO ) La Unidad de Admision y Nivelacion esta pres(a a bﬂndar la atencion de Se atiende en las.
Ias iferentes areas de en fisicoy digtal o a raves de correo |2. Realiar una solcitud de acuerdo lo manera eficaz y oportuna realizando lo sigui 05002 1200m DEPARTAMENTO DE | oficinas de la | ¢ oo oo
1 |REGETROENLABMACORADE  |Uniesin. ~ieascionsestada memanerte enl electronico requerido LLEVAR REGISTRD DF L0S OCIOS QL RECIIDDS ¥ enap0s s iaaetm | srauito 2 ESTA UNIDAD-UNESUM | Unicad de Admison| | /08N A SUETAR OFICINA o WWW.UNESUMEDU.EC o S(MENSUAL) | 75(1 MESES) s0%
OFICIOS-CORREOS ELECTRONICOS - | departamento para su control y seguimiento. *Entrega de Documentos para 3. Realizar el seguimiento a la solicitud hasta la | 5.-ARCHIVAR DOCUMENTACION Y USUARIO EN GENERAL  Nivelacion-
CIRCULARES RECIBIDOS-ENVIADOS - tramites pertinentes. entrega de la respuesta 4. |VALIDAR LOS CERTIFICADOS UNESUM
LAS DIFERENTES AREAS DE LA Control interno de los documenntos recibidos y
UNIVERSIDAD enviados
*REUNION CON DOCENTES D LAS .
N ey, * e dedocumentos o] 5 14Tt dcrtes e it |3 U iiony Nk st sty 3t st o Se atonde enlas
DF ASISTENCIA DOCENTES *Requerimiento efectuado por cada docente- para mejorar |a | digtal  os correos electronicos de . . . DEPARTAMENTO DE | oficinas de la
2 |NveLacion p 2018 esnefianza-sprendizae. Actividad Ejecutada por caca docente quese encuertra (S0 L ,';:‘V“:” oo o aorm | Gmuie | 1SAAOMS AOMSONY | Unidad de Admison| 10 RDEUA LASULEANA ociNA o W UNESUM EDL EC no " 37docemes | *3(ves) as%
*REUNION DE LOS COORDINADORES el Coordinador para su cumplimiento registrado en |a base de datos de N NIVELACION-UNESUM  Nivelacion-
o e firmas y contenido de sus horas clases procede a constatar en cumplimiento de cada docente a traves de U
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