
 

 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PRIMER PERIODO ACADÉMICO DEL AÑO 2020  

INSTRUCTIVO DE MATRICULA PARA 
NIVELACION DE CARRERA  



 

UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABÍ 
PROCESO DE MATRICULA DE NIVELACION DE CARRERA 

PRIMER PERIODO 2020 
UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISION UNESUM 

 

PASO 1 
Debes estar pendiente de tu correo electrónico (revisa en Spam o Correo no deseado), te 

llegara un mensaje de la siguiente dirección de correo electrónico: 

matriculas.nivelacio@unesum.edu.ec  Si tu correo es Gmail se visualizara de la siguiente 

manera: 

 

PASO 2 

Debes abrir este correo el cual contendrá un link que te va a redirigir a una carpeta drive que 

servirá para cargar tus documentos.  

 

Si tu correo electrónico es Gmail dirígete directamente al PASO 3.  Si no continua leyendo. 

En el caso de que tu correo electrónico sea Outlook, Yahoo, o Hotmail tienes que seguir los 

siguientes pasos: 

Una vez abras el correo, te aparecerá un enlace en el cual debes acceder. 

 

 

mailto:matriculas.nivelacio@unesum.edu.ec


 

Una vez accedas al enlace te va a redirigir a la siguiente página: 

 

Si posees una cuenta Gmail coloca tus datos para ingresar directamente, sino creamos una 

nueva cuenta, y pulsamos crear cuenta, en la opción crear cuenta. 

 

Luego debemos colocar nuestra información personal y crear una contraseña (se recomienda 

el uso de mayúsculas, minúsculas y caracteres especiales para darle mayor seguridad). Una vez 

lleno los datos damos clic en siguiente. 



 

 

Colocamos numero telefónico (opcional), sexo, fecha de nacimiento, y damos clic en siguiente. 

 

Posterior a esto, aceptamos Términos y condiciones, y ya tenemos creada nuestra cuenta 

Gmail. 



 

PASO 3 

Una vez accedamos al enlace nos va a redirigir a la siguiente carpeta de drive, aquí vamos a 

cargar nuestros archivos escaneados (Cedula, Comprobante de aceptación de cupo y Titulo o 

Acta de bachiller) 

 

PASO 4 

Damos clic izquierdo en la parte superior del nombre de la carpeta, y procedemos a crear una 

nueva capeta. 

 

Colocamos primero los APELLIDOS y luego los NOMBRES, y damos Clic en Crear.

 



 

PASO 5 

Una vez creada la carpeta debemos ingresar a la misma, dándole doble clic a la carpeta. 

 

PASO 6 

Una vez que estamos dentro de la CARPETA damos clic en NUEVO y seleccionamos Subir archivo. 

 

 

 

 

 



 

PASO 7 

Nos aparecerá el cuadro de carga de archivos, en donde tenemos que dirigirnos a la carpeta 

donde tenemos guardados los documentos a subir. 

 Debemos seleccionarlos y dar clic en Abrir. 

 

 

Nos aparecerá un recuadro donde nos indica que los elementos se están cargando 

 



 

Una vez cargado los archivos los podremos visualizar dentro de la carpeta.

 

Estos son los pasos que debes seguir para legalizar tu matricula en la Nivelación de Carrera de 

la Universidad Estatal del Sur de Manabí. 

 

Si tienes alguna Dificultad debes escribir un Correo Electrónico a:  

Secretaria de nivelación: nivelacion.admision@unesum.edu.ec ; Cel. 0986512204 

Coordinador de nivelación: nicolas.cabezas@unesum.edu.ec ; Cel. 0960111528 
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