INSTRUCTIVO DE MATRICULA PARA
NIVELACION DE CARRERA

PRIMER PERIODO ACADEMICO DEL ANO 2020
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UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI

PROCESO DE MATRICULA DE NIVELACION DE CARRERA

PRIMER PERIODO 2020
UNIDAD DE NIVELACION Y ADMISION UNESUM

PASO 1

Debes estar pendiente de tu correo electrdnico (revisa en Spam o Correo no deseado), te
llegara un mensaje de la siguiente direccidn de correo electrdnico:
matriculas.nivelacio@unesum.edu.ec Situ correo es Gmail se visualizara de la siguiente

manera:

= M Gmail

I- Compose

[J nbox 305

“  Starred

© snoozed

Debes abrir este correo el cual contendra un link que te va a redirigir a una carpeta drive que

Q
o- ¢
J Primary A% Social @ Promotions
Matriculas Nivelaci. matricula nivelacion unesum - estimado miguel mediante este link usted tiene que cargar sus d...
I ENFERMER..
PASO 2

servira para cargar tus documentos.

F

Vo *

Si tu correo electrdnico es Gmail dirigete directamente al PASO 3. Si no continua leyendo.

En el caso de que tu correo electrénico sea Outlook, Yahoo, o Hotmail tienes que seguir los

M Gmail

Compose

Inbox
Starred
Snoozed
Important

Sent

Q
¢« B 06§ & 0 ¢ o e

20 matricula nivelacion unesum Inbox x

Matriculas Nivelacion <matriculas.nivelacion@unesum.edu.ec>

to me, miguelfiencojalcal? -

siguientes pasos:

Una vez abras el correo, te aparecera un enlace en el cual debes acceder.

Favoritos

Carpetas

Bandeja de... 10394

Correo no deseado

d dad

Espere lo mejor. El nuevo naveg por Mi ft esta aqui. Descargar Microsoft Edge

< Responder | ™ il Eliminar = Archive (& Nodeseado v < Limpiar 51 Movera

Matricula Nivelacion Unesum

Matriculas Nivelacion <matriculas.nivelacion@unesum.edu.ec>
Lun 18/5/2020 12:43

Para: Usted

https.//drive.google.com/drive/folders/1TuDigKbTyaiwEiet2csI5SA3B31sQorSr?usp=sharing

1-50 of 345

<

&


mailto:matriculas.nivelacio@unesum.edu.ec

Una vez accedas al enlace te va a redirigir a la siguiente pagina:

Google

Iniciar sesion

Ir a Google Drive

;Has olvidado tu correo electronico?

[ Correo electrénico o teléfono

iNo es tu ordenador? Usa una ventana de navegacion
privada para iniciar sesién. Mas informacion

Si posees una cuenta Gmail coloca tus datos para ingresar directamente, sino creamos una
nueva cuenta, y pulsamos crear cuenta, en la opcién crear cuenta.

Google

Iniciar sesion

Ir a Google Drive

Correo electrénico o teléfono
;Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa una ventana de navegacion
privada para iniciar sesion. Mas informacion

Crear cuenta
Seleccionamos 1a
Para mi opcion “para mi”

y damos clik en
Para gestionar mi empresa Sisuiente

Espafo. ey, e Privacidad Términos

Luego debemos colocar nuestra informacion personal y crear una contrasefia (se recomienda
el uso de mayusculas, minusculas y caracteres especiales para darle mayor seguridad). Una vez
lleno los datos damos clic en siguiente.



Google
Crea una cuenta de Google

Ir a Google Drive

Mombre Apellidos
pruebade matricula nivelacion unesum

MNombre de usuario
nivelacionunesump @gmail.com

Puedes utilizar letras, nimeros y puntos

Disponibles: e rﬁ.

pruebadematriculanivelacionune pnivelacionunesum

nivelacionunesumpruebadematric Una cuenta. Todo Google a tu
Prefiero usar mi direccion de correo electrénico actual disposicion.

Contrasefia Confirmacidn

Utiliza ocho caracteres como minimo con una combinacidn
de letras, nimeros y simbolos

Prefiero iniciar sesion m

Colocamos numero telefénico (opcional), sexo, fecha de nacimiento, y damos clic en siguiente.
Google

Te damos la bienvenida a Google

@

nivelacionunesump@gmail.com

= Teléfono (opcional)

Utilizaremos tu ndmero para proteger la cuenta, pero no lo
mostraremos a otros usuarios.

Direccion de correo electrénico de recuperacion

(opcional)

La usaremos para mantener tu cuenta protegida Tu informacicn personal es
Dia Mes Afio privada y esta protegida
22 Septiembre 1990

Tu fecha de nacimiento

Sexo
[ Hombre -

Por qué pedimos esta informacion

Atrés m

Posterior a esto, aceptamos Términos y condiciones, y ya tenemos creada nuestra cuenta
Gmail.



PASO 3

Una vez accedamos al enlace nos va a redirigir a la siguiente carpeta de drive, aqui vamos a
cargar nuestros archivos escaneados (Cedula, Comprobante de aceptacion de cupo y Titulo o
Acta de bachiller)

‘ Drive Q@ Buscaren Drive - @ ©
Compartido conmigo > ENFERMERIA ~ 2
| nuevo
Prioritario
> Mi unidad
2, Compartido conmigo
Q@©  reciente
¥¢  Destacados
W Papelera
B Almacenamiento ‘

148,7 MB utllizado

Suelta los archivos aqui

o usa el boton Nuevo.

PASO 4

Damos clic izquierdo en la parte superior del nombre de la carpeta, y procedemos a crear una
nueva capeta.

‘ Drive Q_ Buscar en Drive 1 . ® o
Compartido conmigo > ENFERMERIA ~ (2
F nNuevo
€  Abrircon > 2
Preritario [3) Nuevacarpeta ‘
» Wi unidad
2+ Compartir
2, Compartid i
= ompartico conmigo GO Obtener enlace para compartir
(©  Reciente 4% Afiadir acceso directoaDrive  (2)
Yr  Destacados
Y Afadir a Destacados
[  Papelera
/.. Cambiar nombre
£ Amacenamiento @ cambiar color >
1487 MB utilizado Q, Buscar en ENFERMERIA

nivos aqui

|Nuevo,

b, Descargar

[ Quitar

Colocamos primero los APELLIDOS y luego los NOMBRES, y damos Clic en Crear.

Nueva carpeta

FIENCO JALCA MIGUEL ALFREDD'




PASO 5

Una vez creada la carpeta debemos ingresar a la misma, dandole doble clic a la carpeta.

Drive Q -
&

I_ Nuevo Compartido conmigo > ENFERMERIA - e
Carpetas
Prioritario
v [B]  wiunidad B8  FIENCO JALCA MIGUEL A... ‘
2, compartido conmigo
® Reciente
jf:? Destacados
]E[ Papelera

Almacenamiento

148,7 MB utilizado

PASO 6

Una vez que estamos dentro de la CARPETA damos clicen NUEVO y seleccionamos Subir archivo.

L Drive Q, Buscar en Drive -

I_ Nuevo “nidad > MATRICULAS IP2020 > ENFERMERIA > Fienco Jalca Miguel Alfredo ~

Prioritario

» @ Mi unidad
‘ Drive Q, Buscar en Drive -
id > MATRICULAS IP2020 > ENFERMERIA > Fienco Jalca Miguel Alfredo ~ 2
9 Carpeta
Subir archivo «
Subir carpeta
B Documentos de Google >
Hojas de calculo de Google b
Presentaciones de Google >
Mas >

Almacenamiento

0 bytes utilizado



PASO 7

Nos aparecera el cuadro de carga de archivos, en donde tenemos que dirigirnos a la carpeta
donde tenemos guardados los documentos a subir.

Debemos seleccionarlos y dar clic en Abrir.

L Drive
I— Nueve

Prioritario

Mi unidad

2 compartido conmigo
® Reciente

Y:( Destacados

IE[ Papelera

Almacenamiento

148,7 MB utilizado

Q

Compg

@ Carga de archivos >
< - 4 <« Doc.. » DOCUMENTOS PARA MATRL... v O Buscar en DOCUMENTOS PAR... 2
Organizar * Nueva carpeta = » [ o
@ OneDrive ~ Mombre Fecha de modifica...  Tipo
@ ACEPTACION DE CUPO 12/05/2020 21:40 Documento PDF
[ Este equipo
- |#] ACTA DE BACHILLER ESCANEADA 1 020 11:31 Documento PDF
& A0 Drive [#] CEDULA ESCANEADA 01:00 Documento PDF

‘ Descargas

2| Documentos
I Escritorio

& Imagenes

Jﬁ Musica

B Videos

i, Disco local (C:)
- Disco local (Dn)

lf Selecciona los documentos a
subir

Da clic en Abrir
2

v £ >

Nombre: | "ACEPTACION DE CUPO" "ACTA DE BACHILLE V| TodosW archivos ~

Cancelar

Nos aparecera un recuadro donde nos indica que los elementos se estan cargando

I_ N Compartido conmigo > ENFERMERIA > FIENCO JALCA MIGUEL ALFREDO ~ 'z 2 0 -
uevo
Prioritario

4 E Mi unidad o
2}, compartido conmigo

Reciente

® +
Y%  Destacados
E Papelera

Almacenamiento

1487 MB utilizado

Subiendo 3 elementos

Quedan 3 min... CANCELAR

ACEPTACION DE CUPO.pdf b]

ACTA DE BACHILLER ESCANEADA.pdf



Una vez cargado los archivos los podremos visualizar dentro de la carpeta.

L Drive Q . o & s @
I_ N Compartido conmigo > ENFERMERIA > FIENCO JALCA MIGUEL ALFREDO ~ za [:=]
uevo
Prioritario Archivos Nombre
v [B  Miunidad
&" Compartido conmige
® Reciente ﬁ @
Y:( Destacados
]EI Papelera

m CEDULA ESCANEADA pdf

ACEPTACION DE CUPO.pdf m ACTA DE BACHILLER ESC...

Almacenamiento
157,6 MB utilizado Se han subido 3 elementos

B ACEPTACION DE CUPQ.pdf
ED  ACTA DE BACHILLER ESCANEADA.p

[f  CEDULA ESCANEADA pdf

Estos son los pasos que debes seguir para legalizar tu matricula en la Nivelacion de Carrera de
la Universidad Estatal del Sur de Manabi.

Si tienes alguna Dificultad debes escribir un Correo Electrénico a:

Secretaria de nivelacion: nivelacion.admision@unesum.edu.ec ; Cel. 0986512204

Coordinador de nivelacion: nicolas.cabezas@unesum.edu.ec ; Cel. 0960111528



mailto:nivelacion.admision@unesum.edu.ec
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