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PASO 1 

INSTRUTIVO DEL PROCESO 
MATRICULACIÓN NIVELACIÓN DE CARRERA 

 

Acceder a: http://unesum.edu.ec/ 

 

 

PASO 2 

SELECCIONAR: SGA-UNESUM 

DIRECCIÓN DE ADMISIÓN Y NIVELACIÓN - UNESUM 

PRIMER PERIODO ACADÉMICO PI 2025 

http://unesum.edu.ec/
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PASO 3 

INGRESA AL SGA 

USUARIO: Número de cédula 

CLAVE: Número de cédula 
 

 
 

PASO 4 

Luego de acceder al sistema académico deberás actualizar los datos. 
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Si eres estudiante de segunda carrera en UNESUM, y no puedes ingresar debido a las 

credenciales incorrecta enviar un mensaje al siguiente correo: 

jose.castillo@unesum.edu.ec 

ASUNTO: SEGUNDA CARRERA – CREDENCIALES INCORRECTA UNESUM 

Una vez que logras ingresar, se deberá  dar clic en la parte superior. 

 

Luego se deberá elegir el Perfil de NIVELACIÓN para proceder con la matrícula. 
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PASO 5 

SELECCIONAR MATRICULACION 
 

 
 

 
PASO 6 

 

CARGAR LOS REQUISITOS DE MATRICULACIÓN UNO A UNO ESCANEADOS EN 
FORMATO PDF (Recuerda verificar que el documento cargado sea el correcto, 
caso contrario la matrícula no se homologará, en caso de que te hayas 
confundido de documento, podrás volver a cargar en ese momento el 
documento actualizado.) 

 

• Comprobante de aceptación de cupo en el SIAN (admision.unesum.edu.ec/sian) 

• Título de bachiller o acta de grado 

• Copia de la cedula y certificado de votación 
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PASO 7 
 

Luego de cargar los documentos requeridos (OBLIGATORIO), saldrá “MATRICULARSE” 
 

 
 

PASO 8 
 

Una vez que se ha dado clic en “Matricularse” deberá confirmar la matrícula. 
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PASOS PARA ACTIVAR EL CORREO INSTITUCIONAL 
 

Nota: Por correo electrónico se les notificará una vez que sus correos 
institucionales estén creados, una vez que se les notifique podrán 
continuar con los siguientes pasos: 

 

PASO 1 
Ingresar al sistema académico, en la sección izquierda aparecerá el correo institucional. 

 

 
 
PASO 2 

 

Seleccionar en los módulos la opción “Mail institucional”. 
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PASO 3 
 

Se abrirá Gmail, en el cual deberá ingresar el CORREO INSTITUCIONAL del Sistema Acádemico 
CONTRASEÑA: 123456789 
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Firmado electrónicamente por: 

TANIA MARICELA 
MACIAS PARRALES 

 

 
Posteriormente, deberán aceptar la invitación de cada uno de los docentes que llega a su 
correo institucional para formar parte de las clases virtuales de nivelación de carrera. 

 
 

RENE CASTILLO
Texto tecleado
Dra. Tania Macias Parrales
Directora de Admisión y Nivelación


