
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI  
Creada el 7 de Febrero del año 2001, según Registro Oficial No. 261 

FACULTAD DE CIENCIAS NATURALES Y DE LA AGRICULTURA 

CARRERA AGROPECUARIA 

 

COMUNICADO CARRERA AGROPECUARIA 

DEBIDO A LA EMERGENCIA SANITARIA DECRETADA POR EL GOBIERNO NACIONAL, SECRETARIA 

GENERAL CON LA FINALIDAD DE DAR CUMPLIMIENTO DE MANERA ÁGIL Y ORGANIZADA AL PLAN 

DE ACCIÓN APROBADO POR EL OCS MEDIANTE RESOLUCIÓN NO. 010/2020 OCS EN SESIÓN 

EXTRAORDINARIA DEL 27 DE ABRIL DE 2020, DISPONE EL SIGUIENTE FLUJO DE INSTRUCCIONES 

PARA TRÁMITES REFERENTES AL PROCESO DE MATRÍCULAS PARA EL PRIMER PERIODO 

ACADÉMICO 2020. 

LA COORDINACIÓN DE LA CARRERA AGROPECUARIA PARA LOS TRÁMITES REFERENTE A 

PROCESOS DE MATRÍCULA, DETERMINA EL SIGUIENTE FLUJO DE INSTRUCCIONES: 

ES PRECISO SEÑALAR QUE LAS SOLICITUDES DE LOS ESTUDIANTES DEBEN SER ENVIADOS DE SUS 

CORREOS INSTITUCIONALES, CON EXCEPCIÓN A LOS QUE VIENEN DE OTRA UNIVERSIDAD POR 

CAMBIO DE CARRERA. LOS PROCESOS INICIARÁN DESDE EL 04 DE MAYO DE 2020. 

El correo electrónico maria.jimenez@unesum.edu.ec receptará los 

siguientes trámites: 

1.- REINGRESOS  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

 - El estudiante deberá presentar la solicitud de Reingreso a la Coordinación de Carrera, y 

enviarla al Correo Institucional: maria.jimenez@unesum.edu.ec . 

2.- CAMBIOS DE PARALELO  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Cambio de Paralelo a la Coordinación de Carrera, 

y enviarla al Correo Institucional: maria.jimenez@unesum.edu.ec. 

3.- ASIGNATURAS REPROBADAS QUE CAMBIAN DE DENOMINACION Y CONTENIDO  

 Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud a la Coordinación de Carrera, y enviarla al Correo 

Institucional: maria.jimenez@unesum.edu.ec. 

4.- TERCERA MATRÍCULA  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Tercera matrícula a la Coordinación de Carrera, 

y enviarla al Correo Institucional: maria.jimenez@unesum.edu.ec. Y, adjuntará el Formulario en 

línea que deberán descargar del SGA correspondiente al compromiso de pago del arrastre. 

5.- BECA ESTUDIANTIL 

-  El estudiante deberá presentar la Solicitud de documentos para Beca Estudiantil a la 

Coordinación de Carrera, y enviarla al Correo Institucional: byron.sanchez@unesum.edu.ec. 
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El correo electrónico maria.salazar@unesum.edu.ec  receptará los 

siguientes trámites: 

 

6.- CAMBIOS DE CARRERA UNESUM  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Cambio de Carrera a la Coordinación de Carrera, 

y enviarla al Correo Institucional: maria.salazar@unesum.edu.ec . 

7.- CAMBIOS DE CARRERAS DE UNA IES A OTRA IES  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 

MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Cambio de Carrera  a la Coordinación de Carrera, 

y enviarla al Correo Institucional: maria.salazar@unesum.edu.ec . Y, adjuntará los siguientes 

documentos escaneados: Título de Bachiller, Aprobación de Nivelación, Certificados de 

matrícula por cada semestre cursado, Record Académico, Copia de documentos personales. 

8.- RETIRO DE ASIGNATURAS 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Retiro de asignaturas a la Coordinación de 

Carrera, y enviarla al Correo Institucional: maria.salazar@unesum.edu.ec. 

9.- ASIGNATURAS REPROBADAS QUE NO CONSTAN EN LA MALLA CURRICULAR 

 Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud a la Coordinación de Carrera, y enviarla al Correo 

Institucional: maria.salazar@unesum.edu.ec. 

 

10.- ADELANTO DE CRÉDITOS  Inicio: 04 MAYO – Finaliza: 15 MAYO-2020 

-  El estudiante deberá presentar la solicitud de Adelanto de Créditos a la Coordinación de 

Carrera, y enviarla al Correo Institucional: byron.sanchez@unesum.edu.ec. 

 

Los procesos una vez revisados, analizados y aprobados por la Coordinación de la Carrera 

Agropecuaria, serán canalizados del correo agropecuaria@unesum.edu.ec directamente al 

Correo del Decanato de la Facultad de Ciencias Naturales y de la Agricultura y en continuidad 

por el flujo respectivo hasta la Secretaria General. De existir novedad, se les comunicará a los 

correos personales de cada estudiante. 

 

Ing. Washington Narváez Campana 

Revisado y Aprobado/Coordinador (E) CARRERA AGROPECUARIA 

Elaborado: María Salazar/Técnico I 
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MODELO SOLICITUD PARA REINGRESO 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante de la carrera 

Agropecuaria de esta prestigiosa institución, solicito a usted muy respetuosamente se me 

permita el REINGRESO  a la carrera Agropecuaria en el Primer Periodo Académico 

2020, de acuerdo a lo que estipula el artículo 41 y 42 del Reglamento de Régimen 

Académico Institucional. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA CAMBIO DE PARALELO 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante de la carrera 

Agropecuaria de esta prestigiosa institución del __________Nivel, solicito a usted muy 

respetuosamente se me permita el CAMBIO DE PARALELO al ___________ “Paralelo 

_____” por motivos ___________________, en el Primer Periodo Académico 2020, de 

acuerdo a lo que estipula el artículo 37 del Reglamento de Régimen Académico 

Institucional. 

 

Adjunto: solicitud de matrícula generada del SGA. 
 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA CAMBIO DE CARRERAS UNESUM 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante de esta 

prestigiosa institución, solicito a usted muy respetuosamente se me permita el CAMBIO 

DE CARRERA de la Carrera_____________ a la que dignamente dirige, en el Primer 

Periodo Académico 2020, de acuerdo a lo que estipula el artículo 96 literal a) del 

Reglamento de Régimen Académico CES. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 
Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA CAMBIO DE CARRERAS DE UNA IES A OTRA 

IES 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante de esta 

prestigiosa institución, solicito a usted muy respetuosamente se me permita el CAMBIO 

DE CARRERA de la Carrera_____________ de la Universidad _____________ a la 

que dignamente dirige, en el Primer Periodo Académico 2020, de acuerdo a lo que 

estipula el artículo 96 del Reglamento de Régimen Académico CES. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA ASIGNATURAS REPROBADAS QUE NO 

CONSTAN EN LA MALLA CURRICULAR 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante del__________ 

Nivel Paralelo _______de la Carrera Agropecuaria de esta prestigiosa institución, 

solicito a usted muy respetuosamente se me permita  aprobar la asignatura de 

____________ del ________ semestre en el Primer Periodo Académico 2020, de acuerdo 

a lo que estipula el artículo 49 del Reglamento de Régimen Académico Institucional 

“Asignaturas reprobadas que no constan en la malla curricular”, por motivos 

___________________. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA ASIGNATURAS REPROBADAS QUE CAMBIAN 

DE DENOMINACION Y CONTENIDO 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante del__________ 

Nivel Paralelo _______de la Carrera Agropecuaria de esta prestigiosa institución, 

solicito a usted muy respetuosamente se me permita  aprobar la asignatura de 

____________ del ________ semestre en el Primer Periodo Académico 2020, de acuerdo 

a lo que estipula el artículo 48 del Reglamento de Régimen Académico Institucional 

“Asignaturas reprobadas que cambian de denominación y contenido”, por motivos 

___________________. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA TERCERA MATRICULA 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante del__________ 

Nivel Paralelo _______de la Carrera Agropecuaria de esta prestigiosa institución, 

solicito a usted muy respetuosamente se me permita  aprobar la asignatura de 

____________ del ________ semestre en el Primer Periodo Académico 2020 por 

TERCERA MATRICULA, de acuerdo a lo que estipula el artículo 32 literal c) del 

Reglamento de Régimen Académico Institucional, por motivos ___________________. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 
 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA ADELANTO DE CRÉDITO 

 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante del__________ 

Nivel Paralelo _______de la Carrera Agropecuaria de esta prestigiosa institución, 

solicito a usted muy respetuosamente se me permita  ADELANTO DE CRÉDITO de la 

Asignatura ____________ del ________ semestre en el Primer Periodo Académico 

2020, de acuerdo a lo que estipula el artículo 47 del Reglamento de Régimen Académico 

Institucional. 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 
 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

C.I. __________________ 

ESTUDIANTE UNESUM 
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MODELO SOLICITUD PARA DOCUMENTOS DE BECA ESTUDIANTIL 

 

Jipijapa, ____________ de 2020 

 

 

 

Ing. 

Washington Narváez Campana     

COORDINADOR DE LA CARRERA AGROPECUARIA - UNESUM 

En su despacho. 

 

 

De mi consideración: 

 

Yo, ___________, con cedula de identidad Nº ____________, estudiante del__________ 

Nivel Paralelo _______de la Carrera Agropecuaria de esta prestigiosa institución, 

solicito a usted muy respetuosamente se me conceda los siguientes documentos: 

 

 Certificado de estar legalmente matriculado. 

 Certificado de no estar matriculado por segunda y tercera vez en una misma 

materia o nivel y no llevar arrastre de ninguna asignatura. 

 Certificado de No haber sido sancionado o tener ningún llamado de atención 

por no haber evaluado al docente o haber cometido una falta disciplinaria en el 

periodo académico concluido. 

 Emisión de record académico (los ingresados en el SGA, P II 2019).  

 

Documentos que se requieren a la brevedad posible, ya que estoy aplicando a las becas 

que ofrece la UNESUM 

 

Por la atención favorable a mi petición, quedo de usted agradecido. 

 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

_____________________________ 

 

Sr.________________ 

_________ NIVEL 

ESTUDIANTE UNESUM 
 


