
UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABI     
Creada  mediante Ley  promulgada en el Registro Oficial No. 261  del 7 de Febrero del 2001 

AREA Y/O CARRERA  

INFORME No.  

Nombre del Evento: __________________________ 

1. Carrera/Área de 
Intervención: 

 2. Nº. Participantes  

3. Fecha de Inicio:  4. Fecha de Culminación:  

5. Nº. Horas  6. Modalidad:  

7. Antecedentes  

8. A quien (es) está dirigido 

9. Objetivos 

10. Metodología de Trabajo:  
10.1. Trabajo presencial  

10.2. Trabajo autónomo 

11. Actividades Desarrolladas 

12. Facilitadores 

13. Lugar donde se desarrolló el evento 

14. Inversión del Curso 
14.1. Costo de Materiales e Insumos 

Descripción 
Unidad de 
medida de 

compra 

Costo de 
Unidad de 
medida de 

compra 

Cantidad 
en 

unidad 
de 

consumo 

Cantidad que 
consume 

Equivalencia 
consumo 

Costo 
unitario 

14.2. Sueldo y salario 

Descripción 
Unidad de 

medida 
Valor sueldo o 

salario 

Valor sueldo o 
salario en unidad 

de consumo 
(horas) 

Cantidad de 
unidad de 

consumo (horas) 
Costo unitario 

14.3. Resumen de costos y gastos 
Descripción Valor Total 

Materiales e insumos  

Sueldos y salarios  

Total  
 

15. Conclusiones 

16. Recomendaciones 

 
17. Anexos: 

- Desarrollo de contenidos 
- Bibliografía 
- Fotografías con pie de foto 

 

- Registro de firmas 
 

 

Nombres y 
Apellidos 

Institución de 
donde proviene 

Cargo y/o 
función 

Correo electrónico No. Teléfono Firma 
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AREA Y/O CARRERA  

 
 
 

- Matriz de control de capacitaciones 
 
 

 
 

- Otros 
 

18. Firma de Responsable  
 

  
Elaborado por:   

Revisado y Aprobado por:   

Fecha:   

 

 

  

 

 

CARRERA:    …..

HOMBRES % MUJERES
%

INICIO TERMINACION

f. DOCENTE RESPONSABLE . F. COORD. DE CARRERA F. DECANO DE FACULTAD

NOMBRE DE CAPACITACION
# PARTICIPANTES

TOTAL

UNIVERSIDAD ESTATAL DEL SUR DE MANABÍ 
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MATRIZ DE CONTROL DE EVENTOS DE CAPACITACION  

2018

NOMBRE Y APELLIDO / 

EXTERNO
NOMBRE Y APELLIDO / INTERNO

EN 

PROCESO

CULMINA

DO

ORGANIZACION A LA QUE 

PERTENECEN
LUGAR

FECHA DE CAPACITACION
Nº 

HORAS 


