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DEFINICION

La biblioteca de la Universidad Estatal del Sur de Manabi es un espacio de estudio y de
consulta, sus libros, servicios e instalaciones son Gtiles para todos. Cuenta con un material
bibliografico que se encuentra seleccionado por area de conocimiento con el objetivo de
facilitar a los usuarios en el proceso de investigacion y que puedan transformar la
informacion en conocimientos.

MISION
Fomentar la investigacién documental y generar la produccion de nueva informacion,
impulsando servicios eficientes en lo correspondiente a distintas fuentes bibliograficas,
(de forma virtual o textual) para satisfacer las necesidades y demandas del usuario
(alumnos, profesores, investigadores y demas miembros de la comunidad Universitaria),
a fin de contribuir a la consecucion de una educacién de calidad y una gestion
administrativa de excelencia.

VISION

Contribuir a elevar la excelencia académica de la Universidad, generando una cultura de
informacion en la bdsqueda de nuevos conocimientos mediante la implementacion de
sistemas innovadores de redes virtuales y de nuevas tecnologias en la prestacion de sus
servicios, ampliando la proyeccion de las especialidades de acuerdo con las exigencias de

este mundo globalizado.
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Objetivos.

Los objetivos de la Biblioteca de la Universidad Estatal del Sur de Manabi son:

1.

Generar una cultura de informacion en la basqueda de nuevos conocimientos
mediante la implementacién de sistemas innovadores y de nuevas tecnologias en
consideracion a las diversas especialidades que posee la universidad y a las
necesidades que presenta el contexto en su permanente renovacion.

Implementar sistemas de promocion que contribuyan al uso de los sistemas
bibliotecarios, estimulando en el usuario la basqueda de nuevos conocimientos.

Dotar a la biblioteca de sistemas virtuales que faciliten el uso de la informacion
que reposa en este estamento a través de textos segun la especialidad, informacién
virtual, generando programas de intercambio de informacion entre especialidades.

Establecer programas de uso de la informacion de la biblioteca con todo el nivel
académico de la universidad, especialmente con la docencia para generar mayor
investigacion documental en los estudiantes

Vincular mediante redes virtuales a la biblioteca con las bibliotecas de las

especialidades, asi como también establecer accesos a las bibliotecas de las
universidades de la region.

SISTEMA GESTION DE BIBLIOTECA

Sistema de estanteria cerrada.

La biblioteca utiliza el sistema de estanteria cerrada, catalogada por carrera segun la linea
de Investigacion y oferta Académica de la Universidad, para el uso y préstamo de los
recursos bibliograficos cuenta con personal y ayuda del Sistema (PMB) software libre
disefiado para el uso de prestacion, circulacion, etc., del material bibliogréafico. Las obras
son prestadas al usuario tanto para la lectura dentro de las dependencias de las bibliotecas
como para préstamo externo.
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Préstamo Material Bibliogréafico

Usuarios/Estudiantes. A efectos de este se entiende por usuario/estudiantes todas

aquellas personas con matricula o figura similar vigente en la Universidad Estatal del Sur
de Manabi (excepto los estudiantes de doctorado y master oficial que seran considerados

en el perfil “Personal Investigador y Estudiantes de Posgrado”™).

PRESTAMO EXTERNO DE MATERIA BIBLIOGRAFICO

ETAPA N° Solicita Informacion Responsable Proceso
Préstamo 1 Solicita Informacién Usuario Control de Usuario
Externo
2 Recepta la Necesidad del Usuario Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
3 Busqueda de la Informacion Bibliotecario Catalogo en linea OPAC
4 Busqueda Bibliografica Bibliotecario Estanteria  del Acervo
Bibliografico
5 Localiza el Material Bibliografico Bibliotecario Estanteria  del Acervo
Bibliografico
6 Recepta Identificacion Personal (Carnet, | Bibliotecario Sistema de Gestién de
cedula) Biblioteca
7 Provee Informacion Requerida (Cedula, | Usuario Sistema de Gestion de
Carnet, carrera) Biblioteca
8 Registra Préstamo Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
9 Genera préstamos Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
10 Firma Folder de Préstamo Segln su | Usuario Sistema de Gestion de
Facultad y carrera Biblioteca
11 Entrega material Bibliografico | Bibliotecario Sistema de seguridad
desmagnetizado
12 Recepta Libro Usuario Libro
Devolucién 13 Entrega de Material Bibliogréafico Usuario libro
14 Recepta Libro Utilizado Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
15 Registra devolucién de Material | Bibliotecario Sistema de Gestion de
bibliografico Biblioteca
16 Entrega la Identificacion Personal Bibliotecario Documento de identificacion
17 Magnetizacion del material Bibliografico Bibliotecario Libro Magnetizado
18 Ubicacion fisica del material bibliografico | Bibliotecario Estanteria Organizada
utilizado
Renovacion 19 Registra Renovacion Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
20 Actualizacion de la Informacion Bibliotecario Sistema de Gestion de

Biblioteca
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DIAGRAMA DE FLUJO DE PRESTAMOS EXTERNOS

[ Solicita Informacion ] > Recepta la Necesidad de
informacion de los Usuarios

Busqueda de la
Informacion ( Catalogo
OPAC)

Localiza el material
Bibliografico

[ Recepta Identificacion ]
>

personal

Provee Informacion(Cedula/ | _
Carnet h

[ Firma registro de préstamos ] < > [ Registra el Préstamo ]
[ Genera el Préstamo ]

Resive Material |« ( Entrega Material

L Desmagnetizado

Fin
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PRESTAMO EN SALA DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

ETAPA N° Solicita Informacién Responsable Proceso
Préstamo 1 Solicita Informacién Usuario Control de Usuario
En sala
2 Recepta la Necesidad del Usuario Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
3 Busqueda de la Informacion Bibliotecario Catalogo en linea OPAC
4 Busqueda Bibliografica Bibliotecario Estanteria  del Acervo
Bibliogréfico
5 Localiza el Material Bibliografico Bibliotecario Estanteria  del Acervo
Bibliografico
6 Recepta ldentificacion Personal (Carnet/ | Bibliotecario Sistema de Gestién de
cedula) Biblioteca
7 Provee Informacion Requerida (Cedula, | Usuario Sistema de Gestion de
Carnet, carrera) Biblioteca
8 Registra Préstamo Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
9 Genera préstamos Bibliotecario Sistema de Gestién de
Biblioteca
10 Firma Folder de Préstamo Segin su | Usuario Sistema de Gestion de
Facultad y carrera Biblioteca
11 Entrega material Bibliogréafico Bibliotecario Sistema de Gestion de
Biblioteca
12 Recepta Libro Usuario Libro
Devolucién 13 Entrega de Material Bibliografico Usuario libro
14 Recepta Libro Utilizado Bibliotecario Sistema de Gestién de
Biblioteca
15 Registra devolucién de Material | Bibliotecario Sistema de Gestion de
bibliogréfico Biblioteca
16 Entrega la Identificacién Personal Bibliotecario Documento de identificacion
17 Ubicacion fisica del material bibliografico | Bibliotecario Estanteria Organizada
utilizado
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DIAGRAMA DE FLUJO DE PRETAMOS EN SALA

[ Solicita Informacion ]

‘[ BIBLIOTECARIO ]
»

|

Recepta la Necesidad de
informacion de los Usuarios

Busqueda de la
Informacion ( Catalogo
OPAC)
[ Bibliografico

Localiza el material ]

Provee Informacion(Cedula/ ]
Carnet

»
»

Recepta ldentificacion
personal

[ Firma registro de préstamos L

ol

=( Registra el Préstamo ]

[ Recibe Material ] <

Fin

[ Genera el Préstamo ]
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DIAGRAMA DE FLUJO: DEVOLUCION Y RENOVACION DE PRESTAMO
DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

[ BIBLIOTECARIO ]
—>

préstado

No [ Devuelve material ] Si

Registra Renovacion Registra devolucién de
Material bibliogréfico

Personal

[ Entrega la Identificacion

Fin 4—>[ Actualizacién de la Informacién ]

Magnetizacion del
material Bibliografico

Ubicacion fisica

del material
bibliografico
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| GUEROA™ SALEDI SPA

i canente por

Ingeniero Ricardo Figueroa Soledispa
DIRECTOR DE BIBLIOTECA (E)
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